
◆登入時間 : 每日上午8:00~晚上11:00

◆登入方式 : 「校務行政入口網」     點選「教務相關」    點選「學位考試申請系統」

學位考試申請系統
學生端操作手冊
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1.登入後請先詳閱「注意事項」
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注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



2.點選「學位考試申請」

3

(1) 確認系統已自動帶入的資料是否   
      正確。(學號、學籍狀態、中文
      姓名、英文姓名、院系組名稱)

(2) 填寫行動電話、畢業年月、論文
      類型、中文論文題目、英文論文
      題目。

☝如果同學已預計並確認在口試通過
    那一學期之後的未來學期才會畢業  
    的話，請於「畢業年月」選擇「未
    畢業」喔!

(3) 確認上述資料無誤後，最後點按
      ⸢送出申請⸥。

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



2.點選「學位考試申請」
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注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請

(4) 完成前面資料並送出後，系統會自動跳至「考試申請進度查詢」頁面，請記得下載
      學位考試申請表暨論文切結書。



3.點選「口委資料填寫」
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(1) 點按⸢新增口試委員⸥，
      會跳出一頁框，請您
      填寫口委相關資料。

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



3.點選「口委資料填寫」
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(2) 每按一次新增口試委員，就會跳出此頁框   
      ，須填寫指導教授(是否為指導教授)、校
      內或校外、聘任資格、姓名、現職單位、
      職稱、專長。

(3) 每填好一位口試委員，記得按⸢儲存⸥。

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



3.點選「口委資料填寫」
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(4) 確認口委資料正確後，點按
      ⸢送出全部名單⸥，系統會將
      訊息送給系所助教端審核。

(5) 如系所審核時，發現須修改
      相關資料，再請同學上此系
      統做編輯，並再次點按⸢送
      出全部名單⸥給系所助教。

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



3.點選「口委資料填寫」
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(6) 按出⸢送出全部名單⸥，口委
      資料報表下載處的⸢pdf⸥與
      ⸢word⸥的按鈕才會有作用
     ，才能提供同學下載檔案，
      以利後續自行編輯。

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



4.點選「考試申請進度查詢」+ 5.「系所檢核項目」
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(1) 完成前面資料並送出後，請至此處下載學位考試申請表暨論文切結書

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



4.點選「考試申請進度查詢」+ 5.「系所檢核項目」
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(2) 並準備「系所檢核項目」上各系所端列出的資料文件，送予系所以進行實質審核。

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



6.點選「考試申請進度查詢」查看審查結果
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(1) 可查看目前當下該申請單狀態及審查結果

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



6.點選「考試申請進度查詢」修改畢業年月
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(2) 在資格審查尚未審查結束階段之前，如考量後無法於原先申請的預期月份 
      畢業，可於此處申請修改畢業年月。(適用於學生尚有修業年限情況下)

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



6.點選「考試申請進度查詢」修改論文題目
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(3) 如在送出申請後尚需修改論文類型或題目，可至此處修改。

注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請



7.如之前已通過學位口試的同學要提畢業，
     請直接點選「畢業申請」(不需申請「學位考試申請」)
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注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請

點至此頁面，系統會自動跳出
此黑框文字提醒，提醒只有之
前已通過學位考試的學生才能
於此頁面提畢業申請喔!



7.如之前已通過學位口試的同學要提畢業，
     請直接點選「畢業申請」(不需申請「學位考試申請」)
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注意事項 系所檢核項目 學位考試申請 考試申請進度查詢 口委資料填寫 畢業申請

(1) 確認學號、學籍狀態、中
      文姓名、英文姓名、院系
      組名稱是否正確。

(2) 選擇預期的畢業月份，再
      按「送出申請」即完成。

〄 如果中文姓名有誤，或英文姓名拼
寫有誤者，可洽研究生教務組系所承辦
人。
💭https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/GSD/
StaffRoles03



Q1 : 如何一鍵下載三表件?
      (考試委員名單/通過簽名表/成績紀錄表)
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點選「口委資料填寫」，在口委資料報表下載處提供pdf和word兩種格式提
供下載修改編輯。(選按按鍵即可下載)



Q2 : 何時需要主動撤銷申請?

申請學位口試之後，如果未能於當學期完成通過口試， 則才需要撤銷申請。

如果已通過口試，只是未能於當時申請之畢業月份預計畢業者，則不需申請撤

銷。

申請學位口
試

未口試

已通過口試

撤銷申請

不需申請撤銷，等未來預計畢業學期/月份，
再進行⸢畢業申請⸥(手冊第13~14頁說明)

評估是否可於當時申請
之畢業月份畢業?

依規定進行畢業離校流程，恭喜!
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Yes

No



Q3 : 如何撤銷申請?
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如已申請口試且審查通過，但於該學期研究生學位考試期限前未舉行口試
者，請點選「考試申請進度查詢」後，在欲撤銷之該筆申請單的右上角點按
「撤銷申請」。(研究生學位考試期限請見學校行事曆公告)



Q4 : 我的名字於系統網頁上顯示錯誤(或異體字)?!

19

步驟1. 在系統上看到自己中文姓名有誤，請先不用緊張!
步驟2. 先下載系統中的pdf或word電子檔，如開啟電子檔後發現姓名文字顯示正
           確，即可放心! 如不正確，可先自行編輯電子檔，修改成正確姓名以申請
           口試或後續利用。

步驟3. 同時也E-mail給研究生教務組負責您系所的承辦人，告知系所/學號/正確
           姓名/預計畢業月份，表示欲修改姓名，並附上相關證明正式文件。(修改
           中文姓名者，請附件身分證正反面電子檔，修改英文姓名拼音者，請附件
           護照電子檔。)
◗ E-mail寄出後，如欲關心處理進度，可致電或E-mail詢問。
◗ 本地生英文姓名大小寫一律為姓/名首字母皆大寫，姓與名中間以逗號(,)相隔，兩個字以
    上的名字中間以連字號(-)相連，故確定為拼音有誤者才會受理喔!
◗ 研究生教務組承辦人聯絡方式 : https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/GSD/StaffRoles03



系統操作問題或申請情形，如欲諮詢...
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– 可洽教務處研究生教務組林專員，7749-1076，miralincle@ntnu.edu.tw，

或負責該系所之承辦人員 : https://www.aa.ntnu.edu.tw/zh_tw/GSD/StaffRoles03

– 如有截圖當下問題發生的操作畫面，可以連同文字說明一起E-mail寄過來會更有

利後續處理或了解喔!


